CONG TY CP DAU KHI ME KONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG QUAN LY HANG HOA DPoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 133 /CV - QLHH Can Tho, ngay 21 thdng 04 niam 2012
V/v hudéng dan bao cio cong tac
quan ly hang hoa
Kinh gui:

- Phong Thuong mai Thi truong (céc kho TC);
- Xi nghiép Tong kho xiang dau Can Tho;
- Phong Béan L¢é (cac CHXD).

- Can ctr chirc nang nhiém vu cia Phong Quan ly hang hoa;
- Cin ct tinh hinh thyc té;

Qua trao doi vé6i cac kho I}éng, Ctra hang truong tai cac khda dao tao ndi bo. Nay,
Phong QLHH hudéng dan chi tiét cho cac don vi cach thirc quan 1y hang hoa theo nhimg
quy dinh mé1 cua Cong ty trong cong tac quan ly va giao nhan hang hoa, cu thé nhu sau:

I. Huéng din chung (cho ci kho trung chuyén, Tong kho, CHXD va PTVC):
Trén biéu mau B4o cédo Hao hut cong doan:
1. Tinh Téng Nhap:

Cac hoat dong nhap nhu : nhap bé, nhap xitec, nhap thura kiém ké... khi tinh Tong
Nhap thi tong lai cac hoat dong nhap trén, lwong Téng nhdp ndy phai bang véi luong
Tong nhap trong Thé kho

Tuy nhién khi dua Téng nhap nay qua Béo cdo Hao hut tong hop thi phai trir ra
luong Nhap thura kiém ké.

2. Tinh Téng Xuit:

Tuong tu cac hoat dong xuét nhu: xuit luu luong ké, xuit xitec, xuat tru bom,
xuat thieu kiém ké... khi tinh Tong Xuat thi tong lai cac hoat dong xuat trén, lugng Tong
xuat nay phai bang véi lugng Tong xuat trong Thé kho

Tuy nhién khi dwa Téng xudt ndy qua Béo cdo Hao hut tong hop thi phai trir ra
luong Xuat thiéu kiém ké.

3. Tinh ton chira binh quén trong thing:
Vi du:

- Néu thang c6 30 ngay va tinh ton chira binh quan vao ngay cudi thang thi:

TC = tong s luong ton cia 30 ngay /30

- Néu thang c6 30 ngay va tinh ton chira binh quan vao ngay 20 ciia thang thi:

+ T6n chira binh quan cta 20 ngay dau thang:
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TC = tong s6 luong ton ciia 20 ngay /30

TC = tbng sb luong ton cua 10 ngay /30

4. Tinh % ciia Tong hao hut:
O dong tinh Tong hao hut trén Bao cdo Hao hut cong doan thi ¢t % dugc tinh nhu sau:

+ Khi ¢6 phdt sinh hao hut nhdp va xudt (nghia 1a trén BC HHCD, trong phan
Nhép cta don vi c6 cac hoat dong nhap c6 hao hut nhu nhap xitec & CHXD...
va trong phﬁn Xuét c6 cac hoat dong xuét ¢6 hao hut nhu xuét luu luong ké,
xuét xe & kho, xuét tru bom & CHXD.. B

% = Tong hrgng hao hut twong vng /( (Tong nhip + Tong xuit)/2) x 100

Trong do:

Tong lugng hao hut tuong Ung: 12‘1‘ tong tat ca cac hao hut tur cong doan Nhap, Xuit,
Ton chua..
Téng nhap: 1a tong 5O luong cua cac hoat dong nhap co6 hao hut trong phan Nhap, cac don

vi can luu y tong nhap nay khac véi Téng Nhap cua tat ca cac hoat dong
nhéap

Tong xuat: 1a tong 56 luong cua cac hoat dong xuit c6 hao hut trong phan Xuat, cac don
vican luu y tong Xuat nay khac véi Tong Xuat cia tit ca cac hoat dong Xudt

+ Khi chi ¢é phat sinh hao hut nhdp: (nghia 1 trén BC HHCP chi trong phan
Nhap cﬁz} dO’n’Vi c6 cac hoat dong nhéap c6 hao hut nhu nhap xitec &§ CHXD...,
trong phan xuat khong phat sinh hao hut)

% = Tong hrong hao hut twong ving / Téng nhap x 100

Trong do:

Tong lwong hao hut tuong tng: 14 tong tat ca cac hao hut tir cong doan Nhap, Xuat, Ton
chua..
T6ng nhap: 1a tong 5O luong cua cac hoat dong nhap c6 hao hut trong phan Nhap, cac don

vi can luu y tong nhap nay khac véi Tong Nhap cia tat ca cac hoat dong
nhép

+ Khi chi ¢6 phat sinh hao hut xudt: (nghia 1a trén BC HHCD chi trong phan
Xu,ét c6 céac hoat dong xuat co hao‘ hut nhu xuat luu lugng ké, xuat xe & kho,
xuat tru bom & CHXD ..., trong phan nhap khong phat sinh hao hut)

% = Téng lwgng hao hut twong ting / Tong xuit x 100
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Trong do:
Téng luong hao hyt twong tng: 1a tong tat ca cac hao hut tir cong doan Nhap, Xuat, Ton

chtra..

Tong xuat: 1a tong s6 lugng cua cac hoat dong xut c6 hao hut trong phan Xuét, cac don

5.

vican luuy tong Xuat nay khac voi Tong Xuat clia tat ca cac hoat dong XUt

Hoat dong chuyen bé:

Trudc khi chuyé,n bé hang hoéa tai don vi can phai lam ké hoach va co su phé duyét
cua Ban Giam doc Cong ty

Khi co6 qchu}fén bé cung 1 loai hang tu bé nay sang bé khac thi ghi & muyc
3-Chuyén bé trong mau Bao cao HHCD trong do luong chimg tir (V15) 1a so
lugng xuat ¢ bé xuat, lugng thyc t€ (V15) 1a s6 lugng nhap ¢ bé nhap

Khi vira chuyén loai hang hoa vira chuyén bé thi khau chuyén bé s& bao gom cac
hoat dong : nhap chuyen be (khong hao hut) trong phan Nhap va xudt chuyén bé
(c6 hao hut) trong phan xuat va khau chuyén loai

Cac loai bao c4o phai bdo cao vé P.QLHH hang ngay: (09h00 hang ngay)

Pon vi thyc hién: Tong kho va kho trung chuyén

Thé bé

Thé kho

Cac loai bao cao phai bao cio vé P.QLHH hang tuin: (15h00 ngay thir siu
hang tuan)

Pon vi thuc hién: cac CHXD

Thé bé

Thé kho

Cac loai bao cao phai bao cao vé P.QLHH hang thang: (ngay dau ciia thang
tiep theo)

Don vi thuc hién: Tong kho, kho va CHXD

Thé bé

Thé kho

Bién ban kiém ké

Béao céo Hao hut cong doan

Béo cao Hao hut tong hop

B4o c4o nhdp xuét ton

B4o céo pha ché (néu co)

Bao céo chuyén bé (néu co)

Luwu ¥ khi kiém ké hang héa:

S6 lwong Nhap thira/ Xuat thiéu kiém ké chi cong/ trir trén SO ton dinh muc (s6

t6n s sach), khong cong/ trir trén S6 ton thyc té trong Thé kho hang hoa
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II. Hwéng din cho khéi CHXD:
1. Nhap xitec:
CHXD nhéap hang theo nhié¢t d6 thuc té.
Luong ching tur 1a sb lugng thuc nhan tai xe bon tai CHXD sau khi da quy vé lit 15
Lugng thuc té 1a s6 luong nhan tai bé cia CHXD
2. Cach tinh VCF binh quéan:
VCF binh quéan duoc tinh cho 1 ky quyét toan.
a. Cach chia ky quyét toan:
- Néu trong thang khong co kiém ké dot xudt nhu ban giao CHXD, tang gia ban,
gidm gia ban, kiém ké cua doan kiém tra... thi 1 ky quyét toan 1a 1 thang.
- Néu trong thang c6 kiém ké dot xuat thi 1 ky quyét toan l:

+ Néu trong thang co 1 1an kiém ké dot X}Jét va 1 lép kiém ké thang thi thang d6
gom 2 ky quyét toan: ky 1 1a tir ngay dau thang dén thoi diém chét s6 kiém ké
dot xuat va ky 2 1a sau kiém ké dot xuat dén cuoi thang.

+ Néu trong thang c6 n lan kiém ké dot xuét va 1 1an kiém ké thang thi thang d6
gom (n+1) ky quyét todn voi cach chia ky quyét toan twong tu nhu trén.

b. Cach tinh VCF binh quéan cho 1 ky quyét toan: duoc tinh theo VCF binh quan gia
quyén
- Trong nhiing ngay dau ciia ky quyét toan néu chua nhap chuyen hang nao thi CHXD s&
chuyén luong xuét tir Vtt sang V15 tam theo VCF binh quan ton cua ky quyét toan trude

- Den cudi ky quyét toan (trude khi tién hanh kiém ké), lac nay CHXD da co6 chinh xac
so 14n nhép trong ky quyét toan, s6 lugng nhap thyuc té, VCF mdi 1an nhap thi CHXD sé&
tién hanh tinh VCF binh quan nhu sau:

VCFV)+WVCF V) +-+WVCF,*V,)

VCF,, =
(Vt+V1+"'+ V)

Trong do:

VCF, : VCF binh quéan cuia luong hang ton ciia ky quyét toan trudc

V.  :S6 lugng ton thyc té ctia ky quyét toan trude (Vtt - lit thuc té)

VCF, : VCF nhép lan 1 ciia ky quyét toan (VCF trén Bién ban nhap hang)

A\ : S6 lwong nhap 1an 1 cia ky quyét toan (lit thyc té, Vit trén BB nhap hang)
VCF, : VCF nhép lan n/ 1an cudi ciia ky quyét toan (VCF trén Bién ban nhap hang)

V,  : SO lugng nhap lan n/ lan cudi cia ky quyét toan (lit thyc té, Vtt trén BB nhap
hang)

- Khi ¢6 VCF binh quén trong thang thi CHXD s€ st dung VCFy,q nay dé tinh lai
toan bd sb luong lit 15 cac 1an xuit qua tru bom trong ky quyét toan dé c6 sd luong ton
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s6 sach chinh xac va tién hanh kiém ké hang hoa, lic nay The kho bao cao chi co 1
VCF,, duy nhat cho ca ky quyét toan ddi v6i hang xuét.

- Sd luong tdn thuc té, hao hut thuc té duoc tinh dua trén S6 do bé va Thé bé theo
nhiét dJ thuc té va ty trong cta bé

3.Cacluuy:
- Nhap: nhan hang quyét toan tai xitec.

S6 lugng nhan tai xitec dya theo nhiét do thuc té va ty trong trén phiéu xuét
kho cua kho xuat khi chuyén doi vé lit 15

Sd lugong do tai bé dua theo nhiét d6 thuc té va ty trong binh quan tai bé sau
nhap khi chuyén doi vé lit 15

- Xuét: s6 luong xudt 1a sb luong thuc xuit qua try bom va chuyén doi vé lit 15
theo VCF binh quan

- Toén chira: xac dinh ) lugng tdn dua theo nhiét d¢ thuc té tai bé va ty trong bé
IIIl. Hwéng din cho khéi kho trung chuyén:
- Nhap: nhap bé, theo nhiét d6 thuc té va ty trong binh quan

- Xuét: s6 lugng xuat hang 13 sb luong qua luu lugng ké (ddng hd), chuyén doi vé
lit 15 theo nhiét do thuc te

- Toén chira: x4c dinh s6 lugng tdn dua theo nhiét d¢ thuc té tai bé va ty trong bé

Luwu y: P.OQLHH c6 givi cdc biéu mdau bdo cdo dinh kém véi hiedng dan chi tiét trén timg
biéu mau. bBé nghi cac don vi tinh todn va in ty trong binh quan, VCF binh qudn sau moi
lan nhap hang hoac bao cao.

Trén day 1a cdc hudng dan chi tiét, dé nghi cac don vi nghiém tac thyc hién.

Tran trong kinh chao!

Noi nhén: P. QUAN LY HANG HOA
- Nhu trén;
- Luu QLHH, NTKK, 01. y (~

e

Tran Ba Luian
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